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1. Mục đích 
Tài liệu được tạo ra để hướng dẫn các nội dung sau:

· Hướng dẫn tạo mã tài sản cố định, công cụ dụng cụ
· Hướng dẫn cách ghi nhận nguyên giá thông qua công nợ nhà cung cấp và trả tiền trực tiếp khi mua sắm.

· Phân biệt sự khác nhau của thanh lý tài sản có hóa đơn và thanh lý không có hóa đơn (Tcode 8111 và 8118).
2. Nội dung chi tiết
2.1 Tạo mã tài sản cố định

Đường dẫn: Costing/Fixed Assets/Fixed asset list  ( Kích vào nút [image: image1.png]



[image: image2.png][ Month endtasks Fixed Assets Prepaid expenses CoGS  Cost center analysis M,

Fixed assets

FAID /Code at supplier [FA name [Foreign Name: Any
Filter by | [FA group] v | [Origin] v [Location]
Page1 v b Topage:12345678910 1
FAID® FA namey FA groupy Origin'y Imagey
1 100-000001 cj&oes sisacdind (Hnsmsamn ) 051 - efizg Iggningm OSom 2 =3

2 100-000002 oz Hnowzom 051 - ¢fizy Tggabngm 0w 2 =

3 100-000003 ciesivaizueding siogweiofn Swsamm 051 - cdisg Mdnbingm OFmmw 2 =




Màn hình tạo mới tài sản được hiển thị, người dùng điền thông tin tài sản vào các trường dữ liệu tương ứng (Lưu ý: Các trường dữ liệu có dấu hoa thị đỏ là bắt buộc điền)
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Fa10[ 100000203 (") Short name Macbook pro 13 Location | 100101 - =9 89959 (=20 01)
FA name| Macbook Pro 13 256Gb 0 Asscllinayes
Foreign name
FA group [053 - sowocdeorie L3mms Oy
Supplier 2]

FA code at supplier
UoM 01-5p v

Relevant asset

Status [ Operational | Origin | 2-Domestic purchase ¥
In progress (construction)
| Operational

Remarks




Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Bắt buộc

	1
	FA ID
	Mã tài sản. Người dùng tự đặt mã tài sản theo quy định công ty.
	X

	2
	Short name
	Tên viết tắt của tài sản
	

	3
	FA name
	Tên tài sản
	X

	4
	Foreign name
	Tên tài sản bằng tiếng Anh
	

	5
	Location
	Địa điểm đặt tài sản
	X

	6
	FA group
	Nhóm quản lý tài sản
	

	7
	Supplier
	Tên nhà cung cấp tài sản
	

	8
	FA code at supplier
	Mã tài sản nhà cung cấp theo dõi
	

	9
	Relevant asset
	Mã tài sản liên quan
	

	10
	Origin
	Nguồn gốc xuất xứ
	

	11
	Status
	Trạng thái sử dụng tài sản
Operational: Đang sử dụng

Inprogress: Tài sản dở dang (chưa đưa vào sử dụng)
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Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Bắt buộc

	1
	Depreciation months
	Thời gian sử dụng hữu ích (tính theo tháng)
	X

	2
	Depreciation start date
	Ngày bắt đầu tính khấu hao
	X

	3
	Residual value
	Giá trị thu hồi dự kiến
	X

	4
	Depreciation method
	Phương pháp khấu hao
	

	5
	Status
	Trạng thái sử dụng tài sản
	

	6
	Cost center
	Đối tượng tập hợp chi phí
	X

	7
	Cummulative depr account
	Tài khoản theo dõi hao mòn lũy kế
	X

	8
	Cost account
	Tài khoản chí phí khấu hao
	X

	9
	Budget
	Số tiền dự kiến chi mua sắm tài sản
	

	10
	Budget source
	Nguồn ngân sách mua sắm
	X


2.2 Hạch toán nguyên giá thông qua công nợ nhà cung cấp
Đường dẫn: Costing/Fixed assets/Fixed asset purchase (Tcode N8)
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Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Bắt buộc

	1
	Date - time
	Ngày, giờ hạch toán
	X

	2
	Remarks (header)
	Diễn giải chung của chứng từ
	

	3
	Supplier
	Mã nhà cung cấp
	X

	4
	Fixed asset account
	Tài khoản hạch toán nguyên giá
	X

	5
	Fixed asset code
	Mã tài sản 
	X

	6
	Price w/o tax
	Giá trị trước thuế
	X

	7
	VAT %
	Mức thuế suất
	X

	8
	Price w/tax
	Giá trị sau thuế
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Fixed asset purchase
Date-time 2/8/2017 14:08
Remarks (header) Mua may tinh

‘Supplier 009-0006 - Duc Tam Co.,Ltd  Remarks Mua sam macbook
VAT %

Invoice date

Credit period 2
Serial No.

Invoice No.

Issued by company Duc Tam Co. Ltd
Tax code 01012947839
Address Le Thanh Nghi
Tax amount 1100 000
Subtotal witax 12100 000




Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Mặc định
	Bắt buộc

	1
	VAT %
	Mức thuế suất
	Lấy theo mã nhà cung cấp
	X

	2
	Invoice date
	Ngày hóa đơn
	
	X

	3
	Credit period
	Số ngày công nợ cho phép
	
	

	4
	Serial No.
	Ký hiệu hóa đơn
	Lấy theo mã nhà cung cấp
	X

	5
	Invoice No.
	Số hóa đơn
	
	X

	6
	Issued by company
	Tên nhà cung cấp
	Lấy theo mã nhà cung cấp
	X

	7
	Tax code
	Mã số thuế nhà cung cấp
	Lấy theo mã nhà cung cấp
	X

	8
	Address
	Địa chỉ khách hàng
	Lấy theo mã nhà cung cấp
	

	9
	Tax amount
	Số tiền VAT
	
	X

	10
	Subtotal w/tax
	Tổng tiền bao gồm cả VAT
	
	


Lưu lại và chứng từ hạch toán nguyên giá sẽ được tạo ra.

[image: image6.png]Transaction N8.3 saved.





Để xem bút toán hạch toán, người dùng kích vào GL View
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2.3 Hạch toán nghiệp vụ mua sắm tài sản thanh toán bằng tiền

Đường dẫn: Accounting/Cash/Bills payment and petty cash (Tcode C1)
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Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Bắt buộc

	1
	Payment date
	Ngày giờ hạch toán 
	X

	2
	Confirmed date
	Ngày chi tiền thực tế
	

	3
	Remarks (header)
	Diễn giải chung cho chứng từ
	

	4
	Credit account
	Tài khoản hạch toán tiền mặt/tiền gửi ngân hàng
	X

	5
	Cashier/ Bank acct
	Mã nhân viên thủ quỹ/Mã ngân hàng
	X

	6
	Payment to
	Tài khoản đối ứng
	X

	7
	Ref entity
	Đối tượng gắn với tài khoản đối ứng (Nếu có)
	

	8
	Remark
	Diễn giải từng dòng 
	

	9
	Subtotal
	Số tiền chi ra chưa có VAT
	X
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Giải thích các trường thông tin

	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Mặc định
	Bắt buộc

	1
	Company
	Mã người bán – Nhập hoặc chọn trong danh sách
	Lấy theo mã khách hàng
	X

	2
	VAT %
	Mức thuế suất
	Lấy theo mã khách hàng
	X

	
	Invoice Date
	Ngày hóa đơn
	
	X

	3
	Serial #
	Ký hiệu hóa đơn
	Lấy theo mã khách hàng
	X

	4
	Invoice #
	Số hóa đơn
	
	X

	5
	Tax code
	Mã số thuế
	Lấy theo mã khách hàng
	X

	6
	Address
	Địa chỉ khách hàng
	Lấy theo mã khách hàng
	

	7
	Remark
	Ghi chú
	
	

	8
	Tax amount
	Số tiền VAT
	
	X

	9
	Subtotal w/tax
	Tổng tiền (bao gồm cả VAT)
	
	


Sau khi điền đầy đủ các thông tin, người dùng kích vào GL View để xem bút toán hạch toán:
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2.4 Phân biệt thanh lý có hóa đơn và không có hóa đơn (Tcode 8111 và 8118)

Tcode 8111 cho phép ghi nhận nghiệp vụ thanh lý, nhượng bán tài sản, thu nhập, chi phí thanh lý và nhập thông tin về hóa đơn thánh lý tài sản cố định. Nếu không nhập thông tin về doanh thu, hóa đơn thanh lý, phần mềm không cho phép lưu chứng từ. Người dùng sử dụng Tcode 8111 đối với những nghiệp vụ thanh lý tài sản, xuất hóa đơn thông thường. 
Tcode 8118 ghi nhận nhận giảm tài sản, chi phí thanh lý, là một phần của Tcode 8111. Do vậy, Tcode 8118 phù hợp với việc ghi nhận nghiệp vụ giảm tài sản do điều chuyển giữa các đơn vị hoặc nghiệp vụ tài sản thiếu chờ xử lý.

2.4.1 Tcode 8111: Fixed asset sale with VAT invoice

Đường dẫn: Costing/Fixed Assets/FA sale with VAT invoice
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Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Mặc định
	Bắt buộc

	1
	Date - time
	Ngày, giờ hạch toán
	Ngày hiện tại
	X

	2
	Remarks (header)
	Diễn giải chung của chứng từ
	
	

	3
	Fixed asset account
	Tài khoản hạch toán nguyên giá tài sản
	
	X

	4
	Fixed asset
	Mã tài sản
	
	X

	5
	Fixed asset cost and cummulative depr. account
	Tài khoản hạch toán nguyên giá và hao mòn lũy kế
	Lấy thông tin từ mã tài sản
	

	6
	Amount
	Số tiền hạch toán
	Lấy thông tin từ mã tài sản
	


Thu nhập từ thanh lý tài sản
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Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Bắt buộc

	1
	Sale debit account
	Tài khoản hạch toán
	X

	2
	Ref entity
	Đối tượng gắn với tài khoản (Nếu có)
	

	3
	VAT %
	Mức thuế suất
	

	4
	Subtotal w/o tax
	Doanh thu trước thuế
	X

	5
	Subtotal w/tax
	Số tiền bao gồm thuế
	


Nhập thông tin hóa đơn bán thanh lý

[image: image13.png]FA sale with VAT invoice
Date-time 31/7/2017 08:57 B
Remarks (header) Thanh Iy TSCB
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Thanh Iy tai san 6 dinh
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Invoice No. 43
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Address ILe Thanh Nghi
Tién thué 80 000

Téng tign 880 000




Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Bắt buộc

	1
	Sale credit account
	Tài khoản hạch toán
	X

	2
	Ref entity
	Đối tượng gắn với tài khoản (Nếu có)
	

	3
	Invoce date
	Ngày hóa đơn
	

	4
	Credit period
	Thời hạn thanh toán
	

	5
	Serial No.
	Ký hiệu hóa đơn
	X

	6
	Invoice No.
	Số hóa đơn
	X

	7
	Customer name
	Tên khách hàng
	X

	8
	Tax code
	Mã số thuế
	X

	9
	Address
	Địa chỉ khách hàng
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Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Bắt buộc

	1
	Debit other expenses on sale of FA
	Ghi nợ tài khoản chi phí 
	

	2
	Credit account
	Tài khoản ghi Có
	X

	3
	Ref entity
	Đối tượng gắn với tài khoản (Nếu có)
	

	4
	Amount
	Số tiền hạch toán
	X


Sau khi lưu chứng từ, người dùng kích vào GL View để xem bút toán hạch toán:
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Bút toán 1: Ghi giảm tài sản

Nợ tài khoản 281: Hao mòn lũy kế

Nợ tài khoản 675: Giá trị còn lại

Có tài khoản 210: Nguyên giá 

Bút toán 2: Thu nhập từ thanh lý tài sản

Nợ tài khoản 415: Phải thu từ thanh lý tài sản

Có tài khoản 752: Thu nhập thừ thanh lý, nhượng bán TSCĐ

Có tài khoản 464: VAT đầu ra

Bút toán 3: Chi phí thanh lý

Nợ tài khoản 674: Chi phí thanh lý tài sản

Có tài khoản 403: Phải trả khác
2.4.2 Tcode 8118 – Fixed asset liquidition or transfer
Đường dẫn: Costing/Fixed Assets/FA liquidation/transfer
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Giải thích các trường thông tin
	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Mặc định
	Bắt buộc

	1
	Date - time
	Ngày, giờ hạch toán
	Ngày hiện tại
	X

	2
	Remarks (header)
	Diễn giải chung của chứng từ
	
	

	3
	Fixed asset account
	Tài khoản hạch toán nguyên giá tài sản
	
	X

	4
	Fixed asset
	Mã tài sản
	
	X

	5
	Fixed asset cost and cummulative depr. account
	Tài khoản hạch toán nguyên giá và hao mòn lũy kế
	Lấy thông tin từ mã tài sản
	

	6
	Amount
	Số tiền hạch toán
	Lấy thông tin từ mã tài sản
	


Sau khi lưu chứng từ, người dùng kích vào GL View để xem chứng từ hạch toán
[image: image17.png]Acct No. Account Name OPENING BALANCE INCURRED IN PERIOD CLOSING BALANCE

Debit  Credt  Debit  Credt  Debit  Credit
1]210 FusudodIh SSodm 2,600,000 2,600,000
2[281 | cinosiyn Susnsossh Soom 1,906,667 1,906,667

3l675 avenludvizssdoumsuiudvbilaas 693,333 693,333

TOTAL 2,600,000 2,600,000 2,600,000 2,600,000




2.5 Chạy khấu hao tự động
Đường dẫn: Costing/Month end tasks/Posting asset and prepaids

[image: image18.png]Posting assets depreciation and prepaid expenses

[Vear 2017 month 4 o Post CReversal| | Y




Tham số đầu vào

	STT
	Trường thông tin
	Diễn giải
	Mặc định
	Bắt buộc

	1
	Year
	Năm chạy khấu hao
	Năm hiện tại trên máy tính
	X

	2
	Month
	Thánh chạy khấu hao
	Tháng hiện tại trên máy tính
	X

	3
	Post
	Hạch toán khấu hao

Nếu có điều chỉnh sau khi đã chạy khấu hao, người dùng chọn Post để hạch toán bổ sung phần khấu hao đã điều chỉnh.
	
	Tích chọn một trong 2 lựa chọn

	4
	Reversal
	Hủy chứng từ khấu hao đã hạch toán tháng.
	
	


Kiểm tra báo cáo sau khi chạy khấu hao
Đường dẫn: 

· Xem báo cáo tổng hợp theo nhóm tài sản: Costing/Fixed Assets/FA balance report/by FA group
· Xem số liệu chi tiết theo từng địa điểm (kho): Costing/Fixed Assets/FA details report/by location
[image: image19.png]FA balance report /by FA groups

[Select] v [From date: 01/0412017  [£] to date: 30/04/2017 Location
FA group v FA class month from to
Output format = HTML v & Close ater print Status © | Not fully depreciated v

FA Group Group Name Opening Balance Incurred in period

Original value Cumulative depr  Balance ~ Adj Debit  Adj. Credit| Depreciated

1 TANGIBLE 25,053,813,719.0 9,876,139,232.2 15,177,674,486.8 20,375,000.0 117,368,437.3
11 Spunsn 18,312,606,822.0 6,135,937,980.4 12,176,668,841.6 75,509,591.4
1021 Snynsin OBem 18,312,606.822.0 6.135,937,980.4 12,176,668.841.6 75.509.591.4
12 chiogsn eazdonunoy 2,678,521,187.0 1,296,412,231.8 1,382,108,955.2 12,692,038.8
103 ciogan Giotn 2747182190 2100778403 646403787 24470353
2 02 [dogintn 18305360540 10619844586  768,551595.4 76272336
3033 cdiogdn Sug OBom 5732669140 243499330 5489169810 26177700
1.3 pmugunsgcdioslssmbngm 4,062,685,710.0 2,443,789,020.0 1,618,896,690.1 20,375,000.0 29,166,807.1
1 051 oy Wsmdngm OFwm | 3,351,214.226.0 2,040.4264122 1,310.787,8138 1,225,000.0 232129747
2 052 coslaEmingm Odnm 81000000 15975000 65025000 67.500.0
3 053 eouochcarlof 3w 7033714840 4017651077  301.606,376.3 19.150,000.0 58863324

TOTAL 25,053,813,719.0 9,876,139,232.2 15,177,674,486.8 20,375,000.0 117,368,437.3

Closing balance
Original value ~ Cumulative depr
125,074,188,719.0 9,993,507,669.5
18,312,606,822.0 6,211,447,571.8
1.312,606,8220 62114475718
2,678,521,187.01,309,104,270.6
2747182190 2125248755
18305360540 1,069.61,692.1
5732669140  26.967,7029
4,083,060,710.0 2,472,955,827.1
3,352.439,.226.0 2,063,639,367.0
81000000 16650000 64350000
7225214840 407,651.4401 3148700439

Balance
15,080,681,049.5
12,101,159,250.2
12,101,159,250.2
1,369,416,916.4
621933435
760,924,361.9
546,299.211.1
1,610,104,882.9
1,288,799,839.0

125,074,188,719.0 9,993,507,669.5 15,080,681,049.5





By FA groups: Báo cáo tổng hợp
[image: image20.png]FA details report /by locations

[Select] v | From date: 1/4/2017 5 todate: 30/42017 [E

FA group v

Display format : HTML v & Close aiter print

FAID FA Name Depr. start  Months to
date. depr

1 v &9 (39 01)

1.1_aswbocdieazlon OSmm
100- (100101) intel pentuimD2140 1.8 GHZ o/» o/

1 400053 |y 1/8/2010 120
100-

2 1/8/2010 120
200054 Kich chudt trai @&
100- one tin chi tié

3 xem thong tin chi 00 11012013 60
100- —

4 | 400059 |(100101) Ceeleron 3.0 fuge /112010 120

5 ;gguax (100101) NOTE BOOK SONYSVS 131115FH  1/3/2013 60
100-

6 400078 (100101) intel core 13-550 /2.93GHz3 192011 120
100-

Z 400086 (100101) PRINTER EPSONL 1300 1/10/2015 60

Location

FA class month from

Status - Not fully depreciated

to month

Balance

61,155,267.6

329,001.0

364,580.3

342,999.7

805,000.0

3,065,333.7

1,950,500.0

Opening Balance
Original value  Cumulative
depr.

8,501,724,837.0 3,452,557,239.9. 5,049,167,597.1
161,694603.0 100,739,335.4
73200000 6,990,999.0
12500000 8854197
9800000 637,003
42000000 37395,000.0
9,680,000 66146663
49800000 3,029,500.0
52140000 260,700.0

4,953,300.0

Adi Debit  Ad)
Credit

43,819,316.9
1,336,148.4

61,000.0

10.416.7

16,3333

35.000.0

161,3333

41500.0

86,900.0

Gi tri khau hao

trong k¥

ing balance
Original value  Cumulative
depr.
8,501,724,837.0 3,496,376,556.7
161,894,603.0 102,075,483.7
73200000 7,051,999.0
12500000 89,8363
9800000 6533337
42000000 3,430,000.0
96800000 6,775,997
49800000 3,071,000.0
52140000 3476000

Balance

5,005,348,280.3
59,819,119.3

268,001.0

354,163.7

326,666.3

770,000.0

2,904,000.3

1,909,000.0

4,866.400.0




By locations: Báo cáo chi tiết
[image: image21.png]Transactions on this asset|

Orig

Ciir gée 1008.30
Ctir gbc 1008.30
Posted

Transaction No.|

Posted
Posted

Posted

1100400053 - (100101) intel pentuimD2140 1.8 GHZ o/a e/

Date
311212015
311212016
3112017
301412017
31512017
31712017

Account Contraacct Debit  Credit Cost center
281 100000 6.929,999

210 100000 7.320,000

281 6811 61,000 1008-01 - 3% &9929 (01)
281 6811 61,000 1008-01 - 3% &9939 (01)
281 6811 61,000 1008-01 - 3% &9939 (01)
281 6811 61,000 1008-01 - 3% &9939 (01)

7,320,000 7,173,999




Kích chuột trái để xem chi tiết khấu hao từng mã tài sản
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